APROBAT

de Consiluil de administratie

din 14.01.2025 proces-verbal nr.7
Directoare

Padureac Mariana

(semnatura)

Politica de contabilitate a Institutiei Publice

Scoala Profesionala nr. 4 din mun. Balti
L. Dispozitii generale

IP Scoala Profesionald nr. 4 din mun. Balti (in continuare institutie), numarul de
(denumirea)

inregistrare  MD477158 din 04 aprilie 2007, inregistrati la Camera Inregistririi
de Stat, pe adresa juridica m. Balti, str. Iv. Franco 7.
Principalele tipuri de activitati desfisurate de institutie tin de:

e prestarea serviciilor privind pregdtirea, perfectionarea, recalificarea si formarea
profesionala continud a cadrelor, precum si instruirea cursantilor la cursurile de
scurta durata in conformitate cu CE Nr. 152 din 17.04.2014 s1 Regulamentul
privind modul de organizare a formarii profesionale a somerilor, aprobat prin HG
Nr. 1080 din 05.09.2003;

e prestarea serviciilor de cazare a elevilor in camin prevazute de HG Nr. 99 din
30.01.2007;

e prestarea serviciilor privind darea in locatiune/arenda a bunurilor proprietate
publica aflate in gestiunea institutiilor din subordine MEC in conformitate cu
Legea Bugetului de Stat anexa nr. 9, contractele de locatiune aprobate MEC;

e prestarea serviciilor de reparare si intretinere a autovehiculelor contra plata in
conformitate cu HG Nr. 872 din 21.12.2015;

e alte servicii permise de legislatia in vigoare.

Politica de contabilitate a institutiei este elaborata in baza:

e Legii contabilitdtii Nr. 287 din 15 decembrie 2017;

e Standardelor Nationale de Contabilitate, modificat prin OMF nr. 48/2019;

e Planul de conturi contabile al activitatii economico-financiare a intreprinderilor,
aprobat prin ordinul Ministerului Finantelor al Republicii Moldova nr. 119 din 06
august 2013, cu modificarile si completarile ulterioare (OMF nr. 100 din
28.06.2019);

Codul Educatiei Nr. 152 din 17.07.2014 cu modificarile ulterioare;

HG Nr.1077 din 23.09.2016;

Ordin MF Nr.118 din 06.08.2013;

Ordin MF Nr.119 din 06.08.2013;

Ordin MF Nr.60 din 29.05.2012;

Legea finantelor publice si responsabilitatii bugetar — fiscale Nr.181 din
25.07.2014;

e Actelor legislative si normative ce tin de activitatea institutiei.



Contabilizarea patrimoniului, datoriilor si operatiunilor economice se tine in
expresie naturala si baneasca prin reflectarea completd, continud, documentard si
interdependenta a acestora.

Principii de baza si caracteristici calitative.

Contabilitatea se tine conform urmadtoarelor principii de baza:
continuitatea activitatii,

contabilitatea de angajamente;

permanenta metodelor;

separarea patrimoniului si datoriilor;

necompensarea;

consecventa prezentarii.

Informatia din rapoartele financiare trebuie sa corespundd urmdtoarelor
caracteristici calitative:

¢ inteligibilitatea;

e relevanta;

e credibilitatea;

e comparabilitatea.

Principiile de bazd, caracteristicile calitative specificate in prezentul subarticol se
aplica in conformitate cu standardele nationale de contabilitate.

Abateri de la principiile de bazd si/sau de la caracteristicile calitative specificate in
prezentul subarticol pot fi admise n cazuri exceptionale. Orice astfel de abatert,
precum si motivele care le-au determinat, trebuie prezentate in notele explicative
impreuna cu o valoare a efectului acestora asupra activelor, datoriilor, situatiei
financiare si a profitului sau pierderii.

Responsabilitatea pentru organizarea si finerea contabilitatii o poarta conducétorul
institutiei care creeaza condifii necesare pentru organizarea corectd a contabilititii,
intocmirea si prezentarea oportuna a rapoartelor, asigurd indeplinirea riguroasa de cétre
toate subdiviziunile cu profil economic a cerintelor contabilului-sefa privind intocmirea
documentelor si prezentarea informatiei necesare pentru finerea contabilitatii si
intocmirea rapoartelor financiare (art.18 p.(2) lit.a), lit. b) Legea Nr. 287 din 15
decembrie 2017).

Contabilitatea la institutie este tinuta de catre serviciul contabil, care constituie o
subdiviziune structurald autonoma (art.5 p.(3) Legea Nr. 287 din 15 decembrie 2017,
art.18 p.(5) Legea Nr. 287 din 15 decembrie 2017).

Contabila-sefa asigura controlul si reflectarea in conturile contabile a tuturor
operatiunilor economice efectuate, prezentarea informatiei operative si intocmirea
rapoartelor financiare in termenele stabilite, poartd rdspundere pentru respectarea
principiilor metodologice de organizare a contabilitétii (art. 18 p.(6), p.(7) Legea Nr.
287 din 15 decembrie 2017).

Contabild-sefa, de comun cu conducatorul, semneazd documente contabile care
servesc drept temei pentru primirea si predarea valorilor materiale, mijloacelor banesti,
precum si privind datoriile financiare, comerciale si calculate.

Contabilului-sefa 1 se interzice sd primeascd spre executare documente privind
operatiunile economice care contrazic prevederilor actelor normative si ncalca
disciplina contractuald si financiara.

Erorile contabile se corecteaza prin inregistrari contabile de stornare i suplimentare
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(pct.33 din SNC Politici contabile, modificari ale estimarilor contabile, erori si
evenimente ulterioare™).

Documentele contabile se pastreaza pe suport de hirtie si in forma electronic (art.17
alin. (2) din Legea Nr.287 din 15 decembrie 2017).

Rapoartele financiare ale institutiei, cu exceptia Raportului privind fluxul
mijloacelor banesti, se intocmesc in baza contabilititii de angajamente.

I1. Reguli generale privind contabilitatea elementelor patrimoniale

Active nemateriale.

In componenta activelor nemateriale intrd programele informationale,
autorizarea de acreditare, utilizate mai mult de un an. Activele nemateriale se reflecta
in contabilitatea financiara si bilantul contabil la valoarea de intrare sau reevaluata
care cuprinde:

e valoarea de procurare a activelor nemateriale;

e cheltuielile de aducere a activului nematerial in stare de lucru pentru utilizarea
acestuia dupa destinatie.

Amortizarea activelor nemateriale se calculeaza prin metoda liniara, tinind cont de

durata de utilizare a acestora.

Contabilizarea activelor nemateriale este efectuata la contul 1125 ,,Programe

informatice”.

Valoarea uzurabila a activelor nemateriale este contabilizata la contul 1135
”Amortizarea programelor informatice”.

Mijloace fixe.

In componenta mijloacelor fixe sunt incluse obiecte cu valoarea unitara de peste

12000 lei si durata de functionare utild mai mare de un an (CF art.26!p. (2)).
Intrarea mijloacelor fixe in contabilitate se reflectd la valoarea de intrare sau
reevaluatd, care este egala pentru:

a) mijloacele fixe create de institutie — cu valoarea efectiva,

b) clddirile si constructiile executate in antrepriza — cu valoarea contractuald a
obiectului, inclusiv impozitele prevdazute de legislatia in vigoare,

c) mijloacele fixe procurate contra plata de la alte intreprinderi i persoane fizice,

e cladiri si constructii — cu valoarea de cumpdrare plus cheltuielile legate de
reparatie si aducerea acestora in stare de lucru.

e masini si utilaje — cu valoarea de cumpdrare si cheltuielile privind procurarea
acestora (asigurarea, taxe vamale, impozite si taxe nerecuperabile, cheltuieli de
transport), cheltuielile de montare, instalare, experimentare.

d) mijloacele fixe primite cu titlul gratuit — cu valoarea obiectelor stabilitd in actele
de primire-predare si facturile fiscal,

e) mijloace fixe biologice imobilizate — cu valoarea de cumpadrare si cheltuielile
privind procurarea acestora (asigurarea, taxe vamale, impozite si taxe
nerecuperabile, cheltuieli de transport), cheltuielile de montare, instalare,
experimentare.

Evidenta mijloacelor fixe se inregistreaza in cartele de mijloace fixe pe fiecare
pozitie in parte (Formularele nr. MF2,3.4,5).

Uzura mijloacelor fixe se calculeazd prin metoda liniarad lunar incepand cu
prima zi a lunii care urmeazad dupa luna transmiterii acestora in utilizare (pct.22,



pct.28 din SNC Imobilizari necorporale si corporale”, HG Nr.289/2007, CF art.26,
27), luandu-se ca bazd durata de functionare utild a acestora si valoarea uzurabild, si
este contabilizata la contul 124 ”Amortizarea mijloacelor fixe™:

1241 ”Amortizarea cladirilor”

1242 ” Amortizarea constructiilor speciale”

1243 ” Amortizarea maginilor, utilajelor si instalatiilor de transmisie”

1244 ” Amortizarea mijloacelor de transport”

1245 ”Amortizarea inventarului si mobilierului".

Valoarea uzurabild a unei unitdti de mijloace fixe se determind, pornind de la
valoarea de intrare a obiectului minus valoarea ramasa probabild. Valoarea rdmasa a
mijloacelor fixe se calculeaza pentru fiecare obiect in momentul darii in folosinta a
acestora, luand ca bazd de calcul procentul stabilit de institutie in raport cu valoarea
de intrare a obiectelor.

Reparatia capitald a cladirilor se efectueaza pentru mentinerea acestora in stare
de lucru normald, care nu duce la cresterea productivitatii serviciului. Cheltuielile
pentru aceste reparatii capitale majorareaza valoarea de bilant a mijloacelor fixe.

Contabilizarea mijloacelor fixe este efectuata la contul 123 ,,Mijloace fixe”:

1231 7Cladiri”

1232 ”Constructii special”

1233 ”Masini, utilaje si instalatii de transmisie™

1234 ”Mijloace de transport”

1235 ”Inventar si mobilier”

1239 ”Alte mijloace fixe”.

Contabilizarea activelor biologice imobilizate este efectuata la subcontul 1321
,»Active biologice imobilizate”.

Terenuri se contabilizeaza la subcontul 1223 ,, Terenuri cu constructii”.
Amortizarea nu se calculeaza la active biologice imobilizate si terenuri cu
constructii conform pct.48 si pct.61 din SNC “Imobilizari necorporale si corporale”.

Stocuri de mdrfuri §i materiale.

Stocuri de marfuri si materiale cu exceptia obiectelor de mica valoare si scurtad
durata sant reflectate n rapoartele financiare la valoarea cea mai mica dintre cost si
valoarea realizabild netd (pct.13 din SNC ”Stocuri”).

Procurarea materialelor, bunurilor si serviciilor se efectueaza in baza
urmatoarelor: Legea Nr.131 din 03.07.2015 privind achizitiile publice, HG nr.870 din
2022 Regulament cu privire la achizitiile publice de valoare mica, HG nr.705 din
11.08.2018 cu privire la aprobarea conceptului tehnic al Sistemului informational
automatizat "Registrul de stat al achizitiilor publice” (MTender).

Materialele intrate la institutie se inregistreaza la intrari in depozitele
corespunzatoare, loturile de materiale transmise nemijlocit in subdiviziuni, se reflectd
in contabilitate ca intrate la depozit si transmise lucratorilor in baza contractelor de
raspundere materiala.

Miscarea interna a materialelor presupune transmiterea acestora in baza actului de
primire — predare.

Eliberarea materialelor de la depozit se efectueaza in baza documentelor primare
conform Formularului Nr.31 aprobat prin ordinul MF Nr.216 din 28.12.2015
intocmite Tn modul corespunzator.



Contabilizarea materialelor se reflecta la contul 211,,Materiale”

Contul 211 se divizeaza in :

2111 ”Produse alimentare”

2112 ”Materiale de uz gospodaresc si rechizite de birou”

2113 ”Piese de schimb”

2114 ”Conbustibil, carburanti si librifianti”

2115 ”Materiale pentru scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri”

2116 ”Anvelope si acumulatoare procurate separat de mijloacele de transport”

2117 ”Materiale de constructie”

2118 ”"Medicamente si materiale sanitare”

2119 Alte materiale”

Contabilizarea produselor alimentare este reflectatd la subcontul 2111 ”Produse
alimentare”.

Produsele alimentare sunt procurate conform contractelor de mica valoare sau
COP cu agentii economici al RM. Evidenta acestor produse alimentare se efectueaza
in baza facturilor fiscale si se depoziteaza in depozit alimentar. In registru de
evidenta a operatiilor de depozit se inregistreaza intrarea, migcarea $i casarea
produselor alimentare. Se duce evidenta Formularelor Nr. 32, Nr. 34 aprobat prin
ordinul MF Nr.216 din 28.12.2015 si documentele primare interne. Persoana
responsabild de produse alimentare, intrate si casate, este bucdtard sefa.

Evidenta subconturilor 2112 ”Materiale de uz gospodaresc si rechizite de
birou”, 2113 ”Piese de schimb”, 2115 ”Materiale pentru scopuri didactice, stiintifice
si alte scopuri”, 2117 ”Materiale de constructie”, 2118 ”"Medicamente si materiale
sanitare”, 2119 ” Alte materiale” se efectueaza in baza facturilor fiscale si se
depoziteazi in depozitul scolii. In registru de evidentd a operatiilor de depozit se
inregistreaza intrarea (bon de primire), miscarea (Formularul Nr.31 si Nr.15 aprobat
prin ordinul MF Nr.216 din 28.12.2015). Casarea materialelor se efectueaza in baza
actului de consum a materialelor de cdtre persoana responsabila si in prezenta
comisiei de lichidare a bunurilor.

Evidenta subcontului 2114 ”Conbustibil, carburanti si librifianti’se efectueaza in
baza facturilor fiscal si bonurilor fiscal de la cursanti. In registru de evidenti a
operatiilor de depozit se inregistreaza intrarea (bon de primire), miscarea (Formularul
Nr.31 si Nr.15 aprobat prin ordinul MF Nr.216 din 28.12.2015). In baza foilor de
parcurs a autovehiculelor se duce evidenta carburantilor utilizate (ordin MEI nr.34
din 06.02.2019, ordin MTGD nr.172 din 09.12.2005 cu modificarile respective).
Evidenta carburantilor intrate cu titlu gratuit de la cursanti, in baza bonului fiscal, se
contabilizeazad in contul 6126 ” Venituri din ajustarile privind deprecierea activelor
circulante”. Casarea carburantilor se efectueaza in baza foilor de parcurs de cétre
persoana responsabild (in baza ordinului directorului si actelor).

Subcontul 2116 ”Anvelope si acumulatoare procurate separat de mijloacele de
transport” se reflectd in baza facturilor fiscale. In registru de evidenta a operatiilor de
depozit se inregistreaza intrarea (bon de primire), migcarea (Formularul Nr.31 si
Nr.15 aprobat prin ordinul MF Nr.216 din 28.12.2015). Evidenta anvelopelor si
acumulatoarelor se duce in baza Formularelor nr. EAN — 1, EAN -2, EAC -1, EAC
— 2. Casarea anvelopelor se efectueaza la indeplinirea normei de parcurs (ordin
MTGD nr.172 din 09.12.2005 cu modificarile respective). Durata de utilizare a



acumulatoarelor se stabileste de catre institutia de sine statator in functie de termenul
de garantie. Anvelopele si acumulatoarele noi procurate separate de mijloace de
transport vor fi contabilizate la subcontul 2116. Cota valorii anvelopelor se
deconteaza la cheltuieli curente in functie de parcursul efectiv, stabilit in baza foilor
de parcurs (p.24 din SNC “’Stocuri”’; OMF nr. 87 din 23.12.2004).

Abonarea la editia periodice se contabilizeaza la subcontul 261 si se deconteaza
la cheltuieli anticipate prin metoda liniara (pct.8 din SNC “Cheltuieli”).

Materialele inregistrate la intrari sub formd de subventii sau ajutor umanitar se
inregistreaza in conturile contabile la valoarea venala (de intrare). Subventii sau
ajutoarele umanitare sub forma de active pe termen scurt sau materializate in active
pe termen scurt se constata prin metoda venitului, iar subventii sau ajutoarele
materiale sub forma de active pe termen lung sau materializate sub forma de active
pe termen lung — prin metoda capitalului conform prevederilor SNC 20
,Contabilitatea subventiilor de stat si publicitatea informatiei eferente asistentei de
stat”.

Materialele primite cu titlu gratuit se contabilizeazd in componenta veniturilor:

6126 ”Venituri din ajustarile privind deprecierea activelor circulante”

6211 ”Venituri din iesirea imobilizarilor necorporale”

6224 *Venituri aferente ajustarilor de valoare privind investitiile financiare pe
termen lung si curente”

Obiecte de micd valoare ¢i scurtd duratd.

Obiecte de mica valoare si scurta durata sant active valoarea unitara a carora este
mai mica decat plafonul stabilit de legislatie, indiferent de durata de exploatare sau
cu o durati de serviciu mai mici de un an, indiferent de valoarea unei unititi. in
componenta obiectelor de mica valoare si scurtd durata sant incluse instrumentele si
dispozitivele cu destinatie generald si specialad, utilajul de schimb, ambalajul
tehnologic, inventarul de productie si de uz casnic, imbracamintea si incdlfamintea
speciala si dispozitivele de productie, lenjeria, constructiile si dispozitivele
provizorii, alte obiecte (vasele, inventarul sportiv si turistic, prelata etc.). Toate
enumerate mai sus se iau la evidenta la contul 211 pe subconturile respective.

Obiectele de micd valoare si scurtd duratd noi procurate valoarea unitara a carora
va fi mai micd de /s din plafonul stabilit, urmeaza si fie casate la cheltuieli sau
consumuri pe masura preddarii acestor obiecte de la depozit in exploatare.

Pentru obiectele de mica valoare si scurta duratd, valoarea unitard a cirora va
depasi /s din plafonul stabilit, in cazul livrdrii de la depozit in exploatare, uzura se
va calcula in proportie de 100% din valoarea acestora diminuata cu valoarea
probabila rdmasa.

Active nemateriale, mijloace fixe, stocuri de marfuri si material, obiecte de mica
valoare si scurtd duratd sunt supuse anual inventarierii conform ordinului MF Nr.60
din 29 mai 2012.

Creante.

Creantele cuprind datoriile altor intreprinderi si persoane fizice fatd de institugie
aferente facturilor comerciale, veniturilor calculate, avansurilor acordate etc.

Creantele pe termen lung si scurt sunt reflectate in contabilitate la valoarea
nominala.

Creantele in valuta straina se reflecta n rapoartele financiare in valutd nationald,
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prin aplicarea cursului de schimb valutar al BNM la data intocmirii documentelor
justificative, la finele perioadei de gestiune si la data achitdrii acestora.

Contabilitatea analitica a creantelor se tine pe fiecare debitor.

Decontarea creantelor compromise in contabilitate financiara se efectueaza cu
raportarea directd la cheltuielile perioadei de bazd conform SNC ,,Creante si investitii
financiare” (aprobat prin Ordinul MF nr.118 din 06.08.2013, cu modificarile si
completarile ulterioare):

o listele de inventariere a creantelor si datoriilor;

e act de verificare a decontarilor reciproce;

¢ ordinul conducétorului institutiei privind decontarea creantelor.

Comanda de stat de pregatire a cadrelor de specialitate pe meserii, specialitatii in
institutiele de invatamant professional tehnic se contabilizeaza in subcontul 2211
,,Creante comerciale din tara”.

In subcontul 2214 ,,Alte creante comerciale” se reflecti creante comerciale
conform facturii fiscale (prestarea serviciilor privind pregatirea, perfectionarea,
recalificarea si formarea profesionald continua a cadrelor, precum si instruirea
cursantilor la cursurile de scurta durata, prestarea serviciilor de cazare a elevilor in
camin, prestarea serviciilor privind darea in locatiune/arenda a bunurilor proprietate
public, prestarea serviciilor de reparare si intretinere a autovehiculelor contra plata,
alte servicii) cu agentii economici.

Cuantumul platilor pentru formarea profesionald a somerilor pe
meserii/profesii si specialitifi se calculeaza de institutiile de invatamant pentru o
persoand, pornind de la devizul de cheltuieli pentru o grupa de someri pe toata
perioada de instruire, conform planului-cadru de studii. Durata formarii profesionale
a somerilor se coordoneaza cu Agentia Nationald pentru Ocuparea Fortei de Munca si
se incheie contracte intre aceasta si institutiile de invatamant.

Cuantumul platilor de cazare lunara a elevilor in camin se calculeaza de institutiile
de invatamant pentru o persoand anual in baza cheltuielilor efective a anului
precedent. Cu fiecare elev cazat in cdmin este incheiat contract de chirie.

Cuantumul platilor a cursurilor de scurtd durata se calculeaza de institutiile de
invatamant pentru o persoana la fiecare meserie in parte in conformitate cu planurile
de invatamant. Cu fiecare cursant este incheiat contract.

Subcontul 2241 ,,Avansuri acordate pentru imobilizari necorporale” include
creantele aferente serviciilor comunale si procurarea bunurilor, mijloacelor fixe fata
de agenti economici.

In subcontul 2343 ,,Creante privind subventiile” (cursuri scurtd durata, taxa de
cazare, taxa de studii) se reflecta calcularea si achitarea creantelor curente a elevilor,
cursantilor etc. Calcularea respectiva se efectueaza in baza contractelor incheiate cu
persoane respective. Elevii care locuiesc in camin port raspunderea material conform
contractului si actului de premire — predare.

Mijloacele bdnesti.

Mijloace banesti sunt primite de la buget conform contractului de prestarea
serviciilor (comanda de stat de pregatire a cadrelor de specialitate pe meserii,
specialitatii in institutiele de invatamant profesional tehnic) lunar in baza cheltuielilor
efective pentru luna precedenta, anexelor si actelor prezentate la MEC, darilor de
seama lunar separate pe tipuri si se utilizeaza complet fara sold la sfarsitul anului



financiar.

Soldurile de mijloace banesti colectate se transfer dintr-un an financiar in anul
nou financiar.

Soldurile mijloacelor banesti in casa, la conturi curente in valutd nationala, in
valuta straina 1n banca sant reflectate in bilant la suma nominala.

Operatiunile in casierie sant efectuate conform prevederilor ,,Normelor pentru
efectuarea operatiunilor de casa in economia nationald a Republicii Moldova”
aprobate prin HG Republicii Moldova nr. 764 din 25.11.1992 cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Decontarile dintre institutie si intreprinderi pe angajamente, de reguld, se
efectueaza prin virament.

Cheltuieli anticipate.

Cheltuielile anticipate sant reflectate in bilant in posturi distincte si se trec la

consumuri sau cheltuieli pe mdsura survenirii perioadei aferente. Ele cuprind:

e cheltuielile privind abonarea la literatura tehnica si periodica,

e alte cheltuieli.

Capital propriu.

Institutiile publice nu dispune de capital propriu.

Datorii.

In componenta datoriilor sant incluse datoriile aferente facturilor comerciale,

bugetului, personalului si altor creditori.

Datoriile aferente facturilor comerciale se constata si se evalueaza la suma
nominala, inclusiv TVA si alte impozite si taxe.

Datoriile constatate se reflecta in contabilitate in baza contabilittii de
angajamente — atunci cand au fost inregistrate conform documentelor contabile, fiind
incluse 1n rapoartele financiare in perioada la care se refera.

Contabilizarea datoriilor aferente facturilor comerciale este reflectata la

subconturile:

5211 ,,Datorii comerciale in tara”;

5442 ,,Datorii aferente mijloacelor nepredestinate in organizatiile necomerciale”.

In subcontul 5441 se contabilizeaza datoriile titlurilor executori si retineri din
salariu (in baza cererilor angajatilor si titluri executorii).

Datoriile aferente bursele sociale studentilor autohtoni se reflecta in subcontul
5443 | Alte datorii calculate curente” (bursa). Bursa se calculeaza si se achita lunar in
baza ordinului (HG 1009/2006 cu modificarile respective).

In subcontul 5445 “Cotizatii sindicale retinute din salariu” se reflecta retinerile
sindicale in marime 1 % din salariu si se transfera lunar la contul bancar Consiliul
Municipal Balti al Sindicatului Educatiei si Stiintei. Retinerile se efectueaza in baza
listei a membrilor sindicatelor semnate de presedintele Comitetului Sindical SP nr.4
din mun. Balfti.

Datorii rezultate din alte operatiuni — datorii fata de titularii de avans privind

sumele:

deplasarilor in interes de serviciu;
reciclarea si perfectionarea cadrelor;
acoperirea unor cheltuieli;

stingerea datoriilor institutiei;



¢ indemnizatiile tinerilor specialisti;

e alte datorii.

Pentru contabilizarea decontdrilor cu personalul institutiei privind alte operatiuni
este destinat contul 532 ,,Datorii fata de personal privind alte operatii” cu urmatoarele
subconturi:

5321 ,,Datorii fata de titularii de avans”;

Datoriile calculate sunt datorii fatd de alte persoane fizice si juridice, in special,
fata de personalul institutiei, organele asigurdrilor sociale, companiile de asigurari,
bugetul de stat, diversi creditori.

Remunerarea muncii este calculata in conformitate cu Legii nr. 270 din
23.11.2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar, HG nr. 1234
privind conditiile de salarizare a personalului din institutiile de invatamant care
functioneaza in regim de autogestiune financiar-economica, Legii bugetului de stat
pentru anul 2025 nr.310 din 26.12.2024, Codul muncii nr.154-XV din 28 martie
2003, HG nr.426 din 26 aprilie 2004 ,,Privind aprobarea Modului de calculare a
salariului mediu”.

Pentru generalizarea informatiei privind decontarile cu personalul aferente
retributiilor este destinat contul 531 ,,Datorii fatd de personal privind retribuirea
muncii” cu urmadtoarele subconturi:

5311 ,,Datorii salariale”

Datoriile privind asigurarile sunt obligatorii si benevole.

Sumele contributiilor de asigurdri sociale de stat obligatorii se determind in
marimea stabilitd prin Legea bugetului asigurarilor sociale de stat pentru anul bugetar
respectiv.

Contributii de asigurari sociale de stat si contributiilor individuale de asiguréari
sociale de stat obligatorii calculate si achitate in luni diferite se reflectd la subcontul
5331 ,,Datorii fatd de bugetul asigurarilor sociale de stat”.

Sumele primelor de asigurare obligatorie de asistentd medicala se determina in
marime stabilitd prin Legea cu privire la fondurile de asigurari obligatorii de asistenta
medicald pentru anul bugetar respectiv.

Contabilizarea primelor de asigurare obligatorie de asistenta medicald calculate si
achitate in luni diferite se reflectd la subcontul 5332 ,,Datorii fata de fondurile
asigurdrii obligatorii de asistentd medicala achitate de salariati 9 prc.”.

Buletinele de boala se calculeaza si se achita confom HG Nr.289 din 22.07.2004
cu modificarile ulterioare si HG Nr.108 din 03.02.2005. Contabilizam buletinele de
boala la subcontul Dt 5331 Ct 5311 — zile indemnizatiilor din contul CNAS. Primele
5 zile din contul patronului se contabilizeaza la Dt 7131 Ct 5311.

Impozitele si taxele sunt plati obligatorii calculate in conformitate cu prevederile
Codului fiscal.

Evidenta analitica a datoriilor privind decontérile cu bugetul se tine pe feluri de
taxe si impozite.

Contabilizarea impozitelor si taxelor se reflectd la contul 534 ,,Datorii fata de
buget” cu utilizarea subconturilor 5342 ,,Datorii privind impozitul pe venit din
salariu”.

Conversia valutei strdine.

Mijloacele banesti, creantele, capitalul nevarsat si datoriile In valutd strdind se



reflectd in rapoartele financiare in valutd nationald, conform prevederilor S.N.C. 21
,,Efectele variatiilor cursurilor valutare”.
Venituri.

Veniturile institutiilor se formeaza din mijloacele financiare colectate pe conturile
acestora (in baza Nomenclatorului lucrarilor efectuate si serviciilor prestate contra
plata aprobat la sedinta Consiliului de administratie din 09.01.2024, proces-verbal
nr.7):

e taxa de studii;
o cliberarea certificatelor de studii, duplicatelor, suplimentelor si alte informatii din
fondul de arhiva:
taxa de cazare In cadminele institutiilor de invatamant profesional tehnic secundar;
taxa de chirie pe o persoana (persoana fizica si juridica);
darea in locatiune/arenda a bunurilor proprietate publica;
activitati de antreprenoriat (Serviciile Prestate in atelierul de reparare si
diagnosticare a autovehiculelor si Serviciile Prestate in atelierul de vopsire);
donatii;
® sponsorizari;
e alte mijloace banesti intrate legal Tn posesia autoritatilor/institutiilor.
Veniturile din prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor, incasate in numerar
prin casierie, se depun o datd in trei zile In conturile trezoreriale sau bancare.
Utilizarea direct din casierie a veniturilor colectate, fara depunerea prealabila la
contul trezorerial sau bancar nu se admite.

Veniturile anticipate — venituri obtinute in perioada de gestiune, dar aferente
perioadelor viitoare, sunt reflectate la un cont separat in contabilitate si se includ in
veniturile curente pe masura sosirii perioadei de gestiune aferente. Ele cuprind:

a) plata pentru chirie primitd in avans;

b) plata pentru cursurile de scurtd duratd primita in avans.

Veniturile se recunosc separate pentru fiecare tranzactie (pct.9 din SNC ”Venituri”).
Pentru generalizarea informatiei privind veniturile institutiei sint destinate
conturile clasei a 6 ,,Venituri”.

Ajustarea veniturilor n cursul perioadei de gestiune se efectueaza prin intocmirea
inregistrarilor contabile inverse n debitul conturilor de evidenta a veniturilor
(explicatii la clasa 6 ”Venituri” din Planul general de conturi contabile.)

Conturile de venituri se inchid la finele anului de gestiune cu contul 351
,Rezultatul financiar total” si la Inceputul anului urmétor nu au sold.

Consumuri §i cheltuieli.

Consumuri — resurse consumate pentru prestarea serviciilor in scopul obtinerii
unui venit.

Consumuri directe — consumuri identificate nemijlocit pe un anumit obiect de
cheltuieli.

Consumuri indirecte — consumuri care nu pot fi identificate direct pe un obiect
concret de cheltuieli.

Consumuri variabile — consumuri care se modifica in raport cu volumul lucrdrilor
executate, serviciilor prestate.

Consumuri constante — consumuri care raman constante intr-un anumit diapazon
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de modificari, indiferent de modificarile volumului serviciilor sau activitatii de
afaceri a personalului de conducere.

Consumuri directe de materiale — valoarea materiei prime, materialelor, utilizate
pentru prestarea serviciilor care in mod substantial intra Tn componenta acestora si se
includ direct in costul serviciilor finite.

Consumuri directe privind retribuirea muncii — consumuri privind remunerarea
salariatilor, incluse in mod direct in costul serviciilor finite.

Cheltuieli — toate cheltuielile si pierderile perioadei care se scad din venit la
calcularea profitului (pierderii) perioadei de gestiune.

Cheltuielile activitatii operationale — cheltuielile aferente desfasurarii activitatii de
baza a institutiei.

Costul vinzarilor — o parte din consumuri, care se trec la serviciile prestate.

Cheltuieli ale perioadei — de gestiune cheltuieli pentru comercializarea serviciilor,
administrative, de deservire, de organizare a prestarii serviciilor.

Cheltuieli anticipate — cheltuieli aparute in perioada de gestiune, dar aferente
perioadelor viitoare.

Contributiile pentru asigurarile sociale si asistenta sociala se efectueazda din
toatd suma calculatd pentru retribuirea muncii in conformitate cu legislatia in
vigoare.

in componenta consumurilor, care se includ in costul serviciilor se previd
urmdtoarele articole: consumuri de materiale, consumuri privind remunerarea muncii,
consumuri indirecte de productie.

Consumurile de materiale incluse in costul serviciilor finite cuprind consumuri
de materiale.

Consumurile directe de materiale cuprind valoarea materialelor, utilizate in
procesul de prestare serviciilor incluse in costul serviciilor finite, si anume:

e a materiilor prime si materialelor, care constituie baza serviciilor acordate sau
o componentd indispensabild la prestarea lor;

e aserviciilor comunale.

Consumurile privind retribuirea muncii cuprind salariul de baza si cel
suplimentar, diverse sporuri, adaosuri, premii calculate personalului care lucreazd
nemijlocit Tn domeniul prestarii serviciilor.

Cheltuielile se reflectd in contabilitate si rapoartele financiare in baza
contabilitdfii de angajamente in perioada in care s-au produs si cuprind cheltuielile
activitatilor operationale, de investitii, financiare, precum si pierderile exceptionale.

Cheltuielile activitatii operationale a institutiei includ costul serviciilor prestate
si cheltuielile perioadei de gestiune.

Cheltuielile sant reflectate in contabilitate in baza contabilitatii de angajamente,
serviciilor prestate in acea perioada in care au apdrut, indiferent de momentul
achitdrii efective a acestora, si cuprind cheltuielile activitatii operationale,
neoperationale, privind impozitul pe venit.

Cheltuielile activitatii operationale includ:

e costul serviciilor prestate, care cuprinde consumurile de materiale, consumurile
privind retribuirea muncii, consumurile indirecte;

e cheltuielile perioadei de gestiune, care includ cheltuielile comerciale,
cheltuielile generale si administrative, alte cheltuieli operationale.
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Cheltuielile activitatii de investitii includ cheltuielile:

privind iesirea activelor nemateriale;

privind iesirea activelor materiale pe termen lung;

privind iesirea activelor financiare pe termen lung;

din reevaluarea activelor pe termen lung;

alte cheltuieli ale activitatii de investitii.
Cheltuielile activitdtii neoperationale cuprind:

e cheltuiclile activitatii de investitii;

e cheltuielile activitatii de financiare;

e pierderile exceptionale.

Pentru generalizarea informatiei privind cheltuielile institutiei sant destinate
conturile din clasa 7 ,,Cheltuieli”.

In contabilitate se respecti principiul necompensirii, care prevede reflectarea
separatd a veniturilor si cheltuielilor si nu se admite compensarea lor reciprocd pe
parcursul anului de gestiune. Conturile de cheltuieli se inchid la finele anului de
gestiune cu contul 351 ,,Rezultatul financiar total” si la inceputul anului urmator nu
au sold.

La cheltuieli generale si administrative sant atribuite:

¢ uzura si cheltuielile privind reparatia si intretinerea mijloacelor fixe cu
destinatie generald;

e amortizarea activelor nemateriale cu destinatie generald;

e cheltuielile privind retribuirea muncii  personalului  administrativ =~ §i
gospoddresc al institutiei;

e impozitele si taxele calculate in conformitate cu legislatia in vigoare;

e cheltuielile privind protectia muncii;

o cheltuielile de reprezentantd, de posta si telegraf, de judecatd, de audit,
consultative si de alt gen;

e cheltuielile de deplasare in interes deserviciu;

e cheltuielile pentru actiunile de ocrotire a sdnatatii, organizarea timpului liber si
odihnei angajatilor;

o cheltuielile pentru procurarea literaturii speciale, actelor normative si
instructive, precum si abonarea la editiile speciale necesare in activitate;

e cheltuielile pentru pregdtirea si reciclarea personalului;

e achitarea diferitor servicii prestate institufiei in conformitate cu contractele
incheiate;

o cheltuielile aferente angajarii fortei de munca;

e alte cheltuieli aferente deservirii si gestiondrii instiutiei.

Evidenta analiticd a cheltuielilor generale si administrative se {ine pe tipurile lor.

Alte cheltuieli operationale includ cheltuielile care apar la desfasurarea activitatii
de bazi a institutiei, dar nu pot fi atribuite la cheltuieli comerciale, administrative si
gospodadresti:

e lipsurile si pierderile din deteriorarea valorilor materiale si altor active curente
constatate la inventariere;

¢ valoare de bilang a activelor curente (cu exceptia de marfuri) vindute sau iesite
prin alte cdi si serviciilor prestate (dacd serviciile nu se referd la activitatea de baza);
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o cheltuielile legate de iesirea altor active curente;

e amenzile, penalititile, despdgubirile calculate pentru incdlcarea cerintelor
legislatiei fiscale si clauzelor contractuale;

e uzura si cheltuielile privind reparatia bunurilor transmise in arenda
operationala;

e sumele creantelor compromise decontate privind avansurile acordate, sumele
spre decontare, recuperarea prejudiciului material plata pentru arenda operationala;

¢ alte cheltuieli operationale aferente activitatii operationale a institugiei.

Veniturile, cheltuielile si rezultatele sant reflectate in Raportul privind rezultatele
financiare separat pe tipuri de activitati ale institutiei si pe evenimente exceptionale.

Impozitul pe venit
Impozitul pe venit se determina si se plateste conform legislatiei in vigoare a
Republicii Moldova.

Conturi de gestiune

In contul 811 ”Activititii de baza” se reflecta activititi de baza. Clasa 8 reflecti
costul serviciilor prestate de instruire (salariul calculat, contributiile de asigurarile
sociale si medicale, cheltuieli privind servicii comunale, cheltuieli de deplasare cu
scopuri didactice, cheltuieli pentru materiale didactice folosite in procesul de studii,
cheltuieli privind amortizarea, cheltuieli privind bursa si alte cheltuieli).

Contul 811 se inchide la finele fiecadrei luni la subcontul 7113 ”Costul serviciilor
prestate”.

Contabila-sefa Bondarenco Liudmila

Contabila Bicova Natalia
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